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I. Plan reditelstvi
1. Uvod

Postaveni a poslani domu déti a mladeZe - obecné

Zajmové vzdélavani poskytuje G¢astnikiim naplnéni volného ¢asu rtiznorodou zajmovou ¢innosti. Je upraveno dle
§111 zakona cislo 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist, a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni
pozd¢jsich predpist. Zajmové vzdélavani se uskuteciiuje ve Skolskych zafizenich pro zajmové vzdélavani,
predevsim ve stfediscich volného ¢asu, domech déti a mladeze, déle ve Skolnich druzindch a Skolnich klubech.
V souladu se zdkonem se stfediska volného ¢asu a domy déti a mladeze rovnéz podileji na dalsi péci o nadané
deti, zaky a studenty, zabezpecuji organizaci soutézi a pichlidek ve spolupraci se skolami a dal$imi institucemi.
SVC a DDM zpracovavaji vzdélavaci programy, které slouzi jako podklady pro roéni plany &innosti té&chto
skolskych zatizeni. Personalni zabezpe&eni zdjmového vzdélavani v SVC je na velmi dobré arovni — prevazna
cast pedagogickych pracovnikii ma pozadovanou kvalifikaci. Jednou ze slozek v planovaném dalsim vzdélavani
pedagogickych pracovnikt je dopliiovani a prohlubovani kvalifikace pro pfimou pedagogickou ¢innost. Stiediska
volného ¢asu a domy déti a mladeze, Spole¢né s obéanskymi sdruzenimi pracujicimi s détmi a mladezi ve volném
Case vytvaieji Sirokou nabidku pro vhodné vyuzivani volného ¢asu déti a mladeze nejen v prib&hu skolniho roku,
ale i o prazdninach. SVC uskuteéiiuje zdjmovou vychovnou a vzd&lavaci &innost, tematickou, rekreaéni a
pobytovou ¢innost pro déti a mladez formou pravidelné, prilezitostné, spontanni a prazdninové c¢innosti,
zabezpeGuje realizaci soutéZi a prehlidek vyhlasovanych MSMT, vzdélavani dospélych véetné pedagogickych
pracovnikd.

Zikladni informace o nas

Stiedisko volného ¢asu RADOVANEK, je piispévkova organizace pro zajmové vzdélavani déti, mladeze a
dospélych. Ucastniky zdjmového vzdélavani jsou (dle vyhlagky o zajmovém vzdélavani &.74/2005 Sb.) déti, Zaci,
studenti, pedagogicti pracovnici, poptipadé dalsi osoby, a to bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné

podminky. Statutarnim zastupcem Stiediska volného ¢asu RADOVANEK je feditelka, pani Bc. Eva Tischlerova,

ktera byla na zakladé rozhodnuti rady Plzeiiského kraje jmenovana do funkce feditelky na dobu neur¢itou.

Cinnost SVC upravuii:

e Zikon 561/2004 Sb. v platném znéni 0 piedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

e  Zakon 563/2004 Sb. v platném znéni 0 pedagogickych pracovnicich

e Zakon 250/2000 Sb. v platném znéni 0 rozpoctovych pravidlech

e  Vyhliska 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani

e Nafizeni vlady 239/2015 Sh., kterym se méni Natizeni vlady 75/2005 Sb. o stanoveni rozsahu
pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné pedagogické a piimé pedagogicko-
psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikt
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e Souvisejici vyhladky a na¥izeni jednotlivych ministerstev CR

e Interni predpisy a smérnice organizace

e Vniti'ni a organizaéni Fad organizace

e  Skolni vzdélavaci program organizace

e Ramcovy celoro¢ni harmonogram, ktery je soucasti celoro¢niho planu
e  Strategicky plan organizace

e Ro¢ni plan ¢innosti

e  Preventivni program

e Preventivni program proti Sikané

e Koncepce podpory mladezZe na obdobi 2014 — 2020

e  Strategie vzdélavani politiky Ceské republiky do roku 2020

e Dlouhodoby zimér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy Plzeiiského kraje

e Dlouhodoby zimér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy Ceské republiky

Do letosniho planu zaélenime strategické cile z Koncepce podpory mladezZe pro obdobi 2014 — 2020.

STRATEGICKE CIiLE, DILCi CILE A KONKRETNI OPATREN{ K NAPLNOVANI CILU

Hlavni ¢ast Koncepce 2020 urcuje 13 strategickych cild statni politiky ve vztahu k mladezi, které dale
rozpracovava do dil¢ich cila a jejich konkrétnich opatieni k naplnéni téchto cilti. Prvni dva strategické cile jsou
prufezové. Jejich vyznam pro napliovani Koncepce 2020 je natolik zasadni, Zze v ramci struktury jsou
rozpracovany do samostatnych diléich cili a opatieni. Pofadi nasledujicich strategickych cilti nezohlediuje jejich
dalezitost. Respektuje fazeni témat ve Strategii EU pro mladez (EU Youth Strategy:
http://ec.europa.eu/youth/policy/youth_strategy/index_en.htm). Na zaklad¢ vysledki zpracované Zpravy o
mladezi (Mgr. Hana Matikova, 2013) je tteba klast velky diraz pii realizaci cili na témata participace a

obcanského vzdélavani a zdravého zivotniho stylu.

Piehled strategickych cilii politiky mlddeZe Ceské republiky na obdobi 2014 — 2020

SC 1: Usnadniovat rovny piistup déti a mladeze k praviim

SC 2: Usnadniovat rovny piistup déti a mladeze k informacim

SC 3: Vytvatet ptiznivé a udrzitelné podminky pro Gcast déti a mladeze v zajmovém a neformalnim
vzdélavani

SC 4: Rozsifovat a zatraktivnit nabidku ¢innosti ve volném case a motivovat déti a mladez k jejimu
aktivnimu vyuziti

SC 5: Podporovat zvySovani pfeshrani¢ni mobility mladeze

SC 6: Zlepsovat podminky pro zaméstnanost a zameéstnatelnost mladeze

SC 7: Podporovat vSestranny a harmonicky rozvoj déti a mladeze s diirazem na jejich fyzické a dusevni
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zdravi a moralni odpovédnost

SC 8: Podporovat aktivni zapojeni déti a mladeze do rozhodovacich procesti a do ovliviiovani
spolecenského a demokratického Zivota

SC 9: Vytvaret priznivé podminky pro dobrovolnictvi mladych lidi véetné oceilovani a uznavani
dobrovolnych ¢innosti

SC 10: Usnadnovat za¢lenéni déti a mladeze s omezenymi pfilezitostmi

SC 11: Motivovat déti a mladez k zivotu s principy udrzitelného rozvoje a rozvijet jejich environmentalni
gramotnost

SC 12: Podporovat rozvoj kompetenci déti a mladeze pro bezpe¢né a tvotivé uzivani médii

SC 13: Nabizet détem a mladezi rozmanité cesty ke kultuie, uméni a tradicim

Tyto strategické cile jsou i cili SVC.
Plan a cile

Cile, které si SVC RADOVANEK a jeho mista poskytovaného vzdélavani stanovuji zejména v koncepénim
zaméru rozvoje SVC, ve $kolnim vzdé&lavacim programu, kde je definovana redlnost a stupeni dileZitosti, aktivni
vyuziti volného ¢asu, napliujici pozadavky klientd a zavedeni trendovych, adrenalinovych ¢innosti a novych
forem prace. Cilem je byt vefejné piistupnym zatfizenim mést a obei a zaroven respektovat individualni potteby
vSech klient, vytvofit vysoce profesni zafizeni s pestrou a atraktivni nabidkou v§em vékovym kategoriim, pro

které je SVC zfizeno.

e  Spontanni aktivity

e Zajmové a neformalni ¢innosti

e  Pfi stavajici kvantité C¢innosti a po¢tu klienti usilovat o trvale vysokou kvalitu a profesionalitu vSech
nabizenych ¢innosti

e  Stabilita tymu a vzdélanost

e Vzdélani pracovnikd — uplna kvalifikace pedagoga volného ¢asu

e  Ziskavani odbornostni kvalifikace pro vedeni zdjmovych tGtvart

e Vzdélavani internich pracovnikl - priufezova témata, klicové kompetence

e Naplitovani kompetenci smérem k zékaim, déle viz SVP

Mrw

Kli¢ové kompetence V nasem vzdélavani, které se prolinaji napri¢ dokumentaci.

Smyslem a cilem zajmového vzdé€lavani je vybavit vSechny zéky souborem klicovych kompetenci na urovni, ktera
je pro né¢ dosazitelna, a pfipravit je tak na dalsi vzdélavani a uplatnéni ve spole¢nosti. Osvojovani klicovych
kompetenci je proces dlouhodoby a slozity, ktery ma svij pocatek v predskolnim vzdélavani, pokracuje v
zékladnim a stfednim vzdé&lavani a postupné se dotvaii v dal§im pribéhu Zivota. Uroven klicovych kompetenci,
které Zaci ziskaji, tvofi neopomenutelny zaklad zadka pro celozivotni uceni, vstup do Zivota a do pracovniho

procesu. Kli¢ové kompetence nestoji vedle sebe izolovang, riiznymi zplsoby se prolinaji, jsou multifunkéni, maji
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nad pfedmétovou podobu a lze je ziskat vzdy jen jako vysledek celkového procesu vzdélavani. Proto k jejich
utvareni a rozvijeni musi sméfovat a prispivat veskery vzdélavaci obsah i aktivity a Cinnosti, které v zdjmovém

vzdélavani probihaji.

SC 12: Podporovat rozvoj kompetenci déti a mladeze pro bezpecné a tvofivé uzivani médii.
Podporovat rozvoj vzdélavacich aktivit zaméfenych na prevenci rizik a feSeni moznych krizovych situaci
spojenych s uzivanim médii.

Podporovat rozvoj schopnosti odhalovat medialni manipulaci a branit se ji.

a) kompetence k uceni — zak (klient) se uéi a zapojuje do ¢innosti s chuti, zapocatou praci dokonéi. Vybira a

vyuziva pro efektivni vyuziti a uceni vhodné zpuisoby, umi kriticky zhodnotit své vykony, v§ima si souvislosti
mezi jevy, samostatné pozoruje a experimentuje, umi ziskavat védomosti z riznych pramend a dava je do

souvislosti. ZkuSenosti uplatiiuje v praxi a v dal§im rozvoji osobnosti, v uceni a dal$im vzdélavani a vychové.

b) kompetence k teSeni problému — zak (klient) si v§ima déni a problémul, které ho motivuji k feSeni podobnych

situaci. Promysli a planuje feSeni problémi, chape, ze vyhybani se problémim nevede k cili, rozliSuje spravna a
chybna feseni, dovede se pfizplisobit zménam je flexibilni a kreativni, u¢i se a sebevzdélava se. Sva rozhodnuti

dokdze obhajit, uvédomuje si zodpovédnost za své rozhodnuti, je iniciativni a podnikavy.

¢) komunikativni kompetence — zak (klient) ovlada fe¢ a mimoslovni komunikaci, my$lenky, sdéleni, otazky i
odpovédi. Vyjadiuje se vhodné formulovanymi vétami, umi vyjadtit svlij vlastni ndzor, komunikuje bez ostychu
se svymi vrstevniky a s dospélymi, u¢inné se zapojuje do diskuse, umi fesit konflikty. Dokaze vyjadfovat své
kladné pocity k sobé samému a ke svému okoli feci, gestem i pisemné. Vyuziva komunikativni prostfedky, z

informaci si vybira a je schopen je dale aplikovat. Komunikuje kultivovane.

d) socialni a interpersonalni kompetence — zak (klient) se uéi planovat, organizovat, fidit a hodnotit, k ukolim a
povinnostem pfistupuje zodpoveédné, uvédomuje si, ze zodpovida za své ¢innosti, r0zZpozna vhodné a nevhodné
chovani. Podili se na utvafeni pfijemné atmosféry v kolektivu, dokaze se prosadit, ale i podfidit, pfijmout
kompromis, je schopen respektovat jiné, je solidarni a spolec¢ensky kultivovany.

e) ob&anské kompetence — Zzak (klient) si uvédomuje sva prava i prava jinych, vnima nespravedlnost, agresivitu,

Sikanu, dovede se jim branit, umi pomoci druhym, dba na osobni zdravi své i jinych, respektuje a posiluje socialni
a kulturni prostfedi. Vazi si tradice a kulturniho dédictvi, které chrani, projevuje pozitivni postoj k uméleckym
dilim a podili se na rozvoji kvalitniho zivotniho prostfedi. M4 vztah ke svému okoli, méstu, kde vyrusta, skole,
kam chodi a k dal$im institucim, které jsou soucasti jeho dal$iho vzdélavani v dob&é svého aktivniho volna.

f) kompetence k traveni volného Gasu — zak (klient) umi travit volny &as, orientuje se v moznostech jeho

smysluplného vyuziti. Umi si vybrat zajmové ¢innosti podle svych dispozic, rozviji schopnost aktivniho traveni

volného ¢asu jako kompenzaci stresovych situaci, umi odmitnout nevhodné nabidky pro traveni volného casu.
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Ve vybéru aktivit je disledny, respektuji podminky ptijeti a akceptuje své vrstevniky, ktefi jsou soucasti stejné

aktivity.

Ve spolupraci se ziizovateli a majiteli budov slouZicich k nasi praci postupné zlep$ovat podminky pro

uskuteciovani zajmového vzdélavani, udrzovat a vylepSovat pronajaté prostory.

Chceme vytvaret kvalitni pracovni podminky v prosttedi, které neni stresujici, je pfijemné a kreativni. Chceme

zavést zdravé klima do naseho prostiedi i vyuky.

Prace v oblasti vychovy a vzdélavani se skupinami socialné slabych a ti¢astniki ze znevyhodnéného socio-
kulturniho prostiedi. Dale s détmi a mladeZi se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Budeme pracovat

systematicky na podpofte talentii a nadanych, jejich rozvoji a popft. jejich vyhledavani.

Rozvoj Zaki a pusobeni v oblasti profilace skupin klienti nejen z této kategorie. Pfiprava na orientaci na
trhu prace. Posileni sebevédomi a rozvoje osobnosti. Komunikace s rodi¢i, zapojeni rodi¢i do vychovné

vzdélavaciho procesu.
Diilezité aktivity:
e tvortivé dilny, vyukové programy a metodicka podpora kol a skolskych zafizeni
e specificky zaméfené zajmové utvary
e tabory
e pobytové akce
e vyukové programy
e hravé programy pro predskolni déti a pii praci s rodinou — paldenni a celodenni zajmové vzdélavani
spoluprace s matetskymi skolami

e soutéZe vyhlagované MSMT (okresni, krajské — pfedmétové, umélecké a sportovni)

Letni soustfedéni Spider dance company
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Plan cili a vize SVC

Hlavni ikoly v oblasti managementu, marketingu.

Dlouhodobg stanovit diileZité irovné v oblasti managementu., dale viz SVP.

Operacni uroven

Stanovit efektivni opera¢ni Groven pro alokaci disponibilnich zdroji — finance, pracovnici, ¢as, klienti, zatizeni a
vybaveni, informace pro realizaci kli¢ovych aktivit v navaznosti na pozadované vystupy. Stanovit a rozpracovat
ukoly v oblasti klicovych aktivit a zasadnich prifezovych témat v oblastech vzdélavani (dobrovolnictvi,
participace, medialni vychova a medializace, multikulturni vychova, vzdélavani déti se SVP, zdravé klima) a

delegovat pravomoci na jednotlivé vedouci mist poskytované¢ho vzdélavani.

Technicka uroveii
V ramci technické irovné managementu je tieba zajistit koordinaci vSech ¢innosti z opera¢ni tirovné. Zabezpecit

fizeni a operaéni ¢innosti mezi odbornymi pracovniky, pedagogy volného ¢asu a klienty v ¢innosti.

Strategicka tiroven

V ramci této trovné je dilezitost v obecné roviné vizi a dlouhodobého planovani. Na zakladé tohoto planovani
stanovit strategii rozvoje ve vychovné vzdélavaci Cinnosti s vyhledem do roku 2020. Nase organizace dba o
kultivaci existujicich vztaht se socidlnim prostfedim. Do jisté miry je tieba se snazit ovliviiovat socialni prosttedi
prostiednictvim vzdélavacich programd, reklamy, informaci v médiich apod. Dlouhodobé planovani ve vsech

na$ich mistech poskytovaného vzdélavani do roku 2020.

Vize - iikoly stanovené do roku 2020

MISE, VIZE, HODNOTY A STRATEGICKE CILE

MISE

Stiedisko volného Casu je Sskolské zatizeni, na§im poslanim je motivovat, podporovat a vést déti, Zaky, studenty,
mladez, ale i dosp€lé k rozvoji osobnosti, k ziskavani a rozvoji klicovych a odbornych kompetenci, zejména
smysluplnému vyuzivani volného ¢asu, a to Sirokou nabidkou ¢innosti v bezpeéném prostiedi, s profesionalnim
tymem pedagogtl. Cinnost uskuteéiiujeme ve vice oblastech zajmového vzdélavani nebo se zamétuje na
konkrétni oblast zdjmového vzdélavani.

Soucasti nasi mise jsou strategické cile:

- Usnadnovat rovny pfistup déti a mladych lidi k pravim.

- Vytvafet ptiznivé a udrzitelné podminky pro tcast déti a mladych lidi v zdjmovém a neformalnim
vzdélavani.

- Usnadnovat mladym lidem pfechod mezi svétem Skoly a svétem prace a zlepsit jejich ptistup na trh
prace.
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- Podporovat hlubsi spolupraci mezi skolami, Skolskymi zafizenimi a dal$imi vzdélavateli,
zamestnavateli, profesnimi a sektorovymi sdruzenimi a Gfady prace pro zlepSeni uplatnéni mladych lidi
na trhu prace.

- Podporovat vSestranny a harmonicky rozvoj déti a mladych lidi s dirazem na jejich fyzické a duSevni
zdravi.

- Podporovat aktivni zapojeni déti a mladych lidi do rozhodovacich procest a do ovliviiovani
spolecenského a demokratického Zivota.

- Vytvafet pfiznivé podminky pro dobrovolnictvi mladych lidi.

- Podporovat zvySovani pieshrani¢ni mobility mladych lidi.

- Usnadnovat socialni zaclenéni déti a mladych lidi ohroZzenych socialnim vyloucenim.

- Motivovat déti a mladé lidi k Zivotu s principy udrziteIného rozvoje a rozvijet jejich environmentalni
gramotnost.

- Podporovat rozvoj kompetenci déti a mladych lidi pro bezpecné a tvofivé uzivani médii.

- Rozsifovat a zatraktivnit nabidku ¢innosti ve volném ¢ase a motivovat déti a mladé lidi k jejimu
aktivnimu vyuziti.

- Nabizet détem a mladym lidem rozmanité cesty ke kultufe, uméni a k tradicim.

VIZE ORGANIZACE

e Byt ,ucici se a zddanou" organizaci v oblasti zdjmového a neformélniho vzdélavani, tj. dokazat tvotiveé
reagovat na zmény prostiedi, rozvijet zaméstnance, profesionalizovat pracoviste.

e  Vytvaret pestrou a atraktivni nabidku aktivniho vyuziti volného casu.

e Poméhat rozvijet aspéch, odpovédny piistup a spolecenskou odpovédnost SVC s vysokou
profesionalitou a etikou naSich pedagogickych pracovniki, ostatnich pracovnikt a spolupracovnikd.

e  Poskytovat komplexni, kvalitni a spolehlivé sluzby v oblasti vychovy a vzdélavani.

Soucasti nasi vize je:
- Prohlubovat preventivni plisobeni na déti a mladez z rizikovych skupin, ze sociokulturniho

znevyhodnéného prosttedi. Provadét cilenou prevenci proti negativnim patologickym jeviim.

- Efektivnéji a i¢inng&ji spolupracovat s participujicimi subjekty (8koly, Skolni druziny, podnikatelska
sféra, vzdélavaci agentury a NNO).

- Vytvéafet bezpeéné, piijemné a kulturné spolecenské prostredi pro klienty.
- Zavadét nové metody a efektivni formy prace.
- Zapojit se do komunitniho planovani regionu (Koncepce statni politiky, Dlouhodoby zamér).

- Byt vefejné piistupnym a ekonomicky dostupnym zafizenim, kulturnim a spolecenskym centrem a
zaroven respektovat individualni potfeby klientd.

- Ptistavajici kvantité ¢innosti a klientl usilovat o trvale vysokou kvalitu a profesionalitu vSech
nabizenych ¢innosti.

- Ve spolupraci s majiteli budov postupné zlepsSovat podminky pro uskutectiovani zajmového vzdélavani,
ziskavat nové prostory, nova sportovisté a vlastni rekrea¢ni kapacity.
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- Zapojovat se do ziskavani finanénich prostiedkii z projekti Nadacnich fondu, grantové politiky kraje,
mést a obci a ministerstev.

- Spolupracovat se Skolami i skolskymi zafizenimi.

- Organizovat soutéze a ve spolupraci se SSS v Plzni a KU Plzefiského kraje.

HODNOTY ORGANIZACE

e  Kreativni kolektiv, ktery ma vytvofeny soubor hodnot, které povazuje za dulezité.
e Dobra znacka, velmi kvalitni image — prostiedi pfijemné, stale se kreativné ménici.
e  Uc¢ime se z praktickych poznatki a stale rozvijime a zkvalitiiujeme nasi ¢innost.

e Dobie propracovany systém reklamy, propagace a publicity zafizeni.

e Klima davéry, respektu mezi pedagogy i klienty.

e Vysoka spoluprace s rodi¢i véetn¢ zapojeni do ¢innosti.

e Moralné etické prostiedi.

e Nizké absence kolektivu.

e Vysoké pracovni nasazeni.

e  Tymova spoluprace

Vypracoval: Schvalila:

Marcel Hlavac, 28. 6. 2017 Bc. Eva Tischlerova
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Koncepce podpory mladeze na obdobi 2014 — 2020 a nase prace

e vytvafet stabilizovany pedagogicky tym internich a externich pracovnikli, vytvofit vysoce profesni

zatizeni s pestrou a atraktivni nabidkou aktivniho vyuziti volného ¢asu

e prohlubovat preventivni pusobeni na déti a mladez zrizikovych skupin ze sociokulturniho

znevyhodnéného prostiedi, prevence proti negativnim patologickym jevim

o cfektivngji a €inngji spolupracovat s participujicimi subjekty (8koly, Skolni druziny, Skolska zafizeni,

NNO, podnikatelska sféra, vzdélavaci agentury)

e  zapojit se do komunitniho planovani regionu (Koncepce statni politiky, Dlouhodoby zamér)

e byt vefejné pfistupnym zafizenim meésta, kulturnim a spoleCenskym centrem a zaroven respektovat

individualni potieby klientd

e  priistavajici kvantité ¢innosti a klienti usilovat o trvale vysokou kvalitu a profesionalitu vS§ech nabizenych

¢innosti

e ve spolupraci se zfizovatelem postupné zlepSovat podminky pro uskuteciiovani zajmového vzdélavani,

ziskavat nové prostory, ty na zakladé finan¢niho zajisténi opravovat, udrzovat a rekonstruovat

e  snazit se trvale posilovat piijmy rozpoctu

e ovéfovat kvalitu zajmového vzdélavani kontrolou

e optimalizovat zdjmovou ¢innost v ndvaznosti na prostorové zazemi

e zapojovat se do ziskavani finan¢nich prostiedkl v rAmci projektii v oblasti grantové politiky kraje, nové
ptipravovaného programu — $ablony pro zajmové vzdélavani, nadaénich fondd a ministerstev MPSV a
MSMT

e zpracovavat vykazy a uzavérky ve vEasnych terminech, konzultovat je s KU Plzeiského kraje

e dodrzovat BOZ, BOZP a PO, zpracovavat provérky, respektovat smérnice

e prubézné tvotit smérnice (doplnit, aktualizovat a modernizovat)
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e organizovat soutéze typu A, B, C vyhlasené MSMT a provadét zpracovani dat ve spolupraci se SSS
v Plznia OSMS KU Plzefiského kraje

e realizovat porady uzkého tymu vedeni, respektovat harmonogram $kolniho roku
e organizovat vSechny stupné soutézi ve spole¢enskych a modernich deskovych hrach
e spolupracovat s vyrobci deskovych her v CR (Albi, Mindok, Piatnik)

e spolupracovat s MSMT v oblasti zajmového a neforméalniho vzdélavani

e inadale byt ¢lenem Narodni skupiny pro strukturovany dialog, feditelka je aktivni ¢lenkou (provazanost
s KPDM PK)

e organizovat zajimavé a pro déti a mladez pritazlivé pobytové, rekreaéni a taborové aktivity
e  aktualizovat §kolni vzdélavaci program a systematicky s nim pracovat

e respektovat vnitini kontrolni systém a zaméfit se vice na cilenou kontrolu jak pedagogickou, tak

ekonomickou a provozni
e spolupracovat s Techmania Science Center na podpofe technickych schopnosti a dovednosti

e byt zapojeni v Krajské siti podpory nadani Plzenského kraje a Narodni siti podpory nadani (NIDV Plzei)
e podporovat vzdélavani v oblasti ptirodnich véd, ekologie a ochrany ptirody

e byt zapojeni do MAP a KAP v Plzefiském kraji

Oblasti, které je tieba zlepSit véetné navrhii na prislu$na opatieni:
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Vzhledem k velké konkurenci v oblasti zajmového vzdé€lavani v Plzeniském Kkraji je nutné vypracovat tkoly

v oblastech, které budeme trvale a cilené sledovat. Je nutné, neustédle mapovat potieby vefejnosti a priority tak,

aby zajem o naSi organizaci byl trvaly a nestalo se, Ze by nam klesal pocet klientt, a to pFedevs§im v kategorii

zaku. Vzhledem ke skuteénosti, Ze skoly v regionu v mnohych piipadech zavadéji vlastni krouzky nebo najimaji

organizace jako krouZKy.cz, je tfeba strategicky zajistit oblasti, kde chceme dosahovat trvale dobrych vysledku.

tanecni studia

Sportovni a moderni gymnastika, krouzky s prvky tance,

Komunikace s rodi¢i, osloveni cilové skupiny,

individualni pistup, prezentacni akce, ukazky ve

Skolach — naborové aktivity

basketbal

Sportovni krouzky, horolezectvi, florbal, stolni tenis, Nerf ligy,

Komunikace s rodi¢i, osloveni cilové skupiny,
individudlni pfistup, prezentacni akce, ukazky ve

Skolach

oblast pfirodnich véd

Plastikové, letecké modelaistvi, robotika, elektrotechnika,

Technické mysleni, osvéta, nabidka rodi¢im,
individudlni nabidka ptimo ve $kolach, zapojeni do

grantli v ramci polytechnického vzdélavani

Joga, power joga, pilates

Nabidka praktickym 1ékaiim a pediatrim v regionu

pro svoje klienty

Jazykové zajmové krouzky

Komunikace s rodi¢i, osloveni cilové skupiny

prostfednictvim §kol a webovych portald

Prace s keramickou hlinou, kreativni dilny a vytvarna studia

Rozvoj kreativnich dovednosti, procvicovani jemné
motoriky, individualni nabidka cilovym skupinam,

primé ukazky na vetejnosti

Priméstské tabory a pobytové akce

V¢Easné predani informaci klientim

Tabory vSeobecné zaméfené, Sportovné zamérené

Vcasné predani informaci klientim

Prace s predskolnimi détmi

Cilena spoluprace s MS a rodiéi, publicita,

perfektné fizena medializace

Prace s détmi a rodici

Cilena spoluprace s MS, ZS, predani zasadnich

informaci pro rodi¢e, publicita, medializace

Prace se seniory

Spoluprace s MU, oblast socialni, individudlni
jednani, pozvani na akce pies Svaz seniord

Plzenského kraje
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Informatika, digitalizace

Technické mysleni, osvéta, nabidka rodi¢tm,

individualni p¥istup k détem v ZS, medializace

Prace s pocitaci — pocitaCova mezigenera¢ni gramotnost

Komunikace s rodi¢i, osloveni cilové skupiny,

individualni ptistup

Div¢i kluby — $iti, vateni

Osveéta, kvalitni nabidka, spoluprace se Skolami,
letdky a poutace na pracovistich, spoluprace

s odborniky v oblasti gastronomie

Hudebni a dramatické zajmové utvary

Osv¢ta, kvalitni nabidka, spoluprace se Skolami,

predevsim s uciteli ceského jazyka

Ekologie a environmentalni vzdélavani - ptirodovédné zajmové

utvary

Komunikace s rodi¢i, osloveni cilové skupiny,
individualni pfistup, informace do $kol, ochrana

ptirody a svéta

Turistické zajmové utvary

Osvéta, vysvétleni dileZitosti, zdravy Zivotni styl,

spoluprace s turistickymi kluby

Spolecenska odpoveédnost

Osvéta, vysvétleni dilezitosti, zdravy zivotni styl

Prace se zaky 7. — 9. téida ZS

Osloveni, zajimava nabidka, vztah na bazi davéry a
zodpoveédnosti, individualni ptistup, feSeni pfimo

s vychovnymi poradci na Skolach

Prace s mladezi 15 — 26 let, Krajsky parlament déti a mladeze

PK, ICM

Osloveni, zajimava nabidka, vztah na bazi davéry a

zodpovédnosti, spoluprace se ZU v Plzni a SS

Dramaticka vychova a konzulta¢ni dovednosti

Dulezita osvéta, propagace, cilené vedené hovory,
individualni pfistup a zapojeni s jasnym cilem

besedy na $kolach, workshopy

2. Identifikace zafizeni

Nazev zafizeni dle zafazeni v rejstiiku Skol a Skolskych zafFizeni:

Stitedisko volného ¢asu RADOVANEK
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Adresa: Pallova 52/19, Vychodni Pfedmésti, 301 00 Plzeii

telefon: 377 322 231, 737 21 51 21, e-mail: tischlerova@radovanek.cz
1Z0: 102528446

ICO: 69977836

Pravni forma: ptispévkova organizace

Ziizovatel: Krajsky uiad Plzefiského kraje, Skroupova 18, Plzeii 306 13

Zxizovaci listina: platné dle usneseni Zastupitelstva Plzeniského kraje ¢.42/01 ze dne 28. srpna 2001 pod ¢&.j.

505/01 a jeji dodatky a platné dodatky.

Reditelka organizace:

Bc. Eva Tischlerova — 737 215 121, tischlerova@radovanek.cz
Zastupce Feditelky pro oblast ekonomiky:

Véra Saskova - 736 753 775, saskova@radovanek.cz

Zastupce Feditelky pro oblast pravni a pedagogickou
Magr. et Mgr. Milan Severa, 777 495 744, severa@radovanek.cz

Mista poskvtovaného vzdélavani (pracovisté) a kontakt na vedouci pracovniky zodpovidajici za organizaci

a vedeni pracovist’:

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani Pallova 52/19, Vychodni Pfedmésti, Plzent
Mgr. Ivana Pokorova — 777 495 732, pokorova@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytované¢ho vzdélavani Ledecka 23, Plzen
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Ivana Jeslinkova - 777 495 751, jeslinkova@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani Petiinské 43, Plzent

Mgr. Lucie Stvanova - 723 116 877, stvanova@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani sady Pétatiicatnikt 3, Plzen
Be. Iveta Slajerova , 777 437 871, slajerova@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani Vejprnicka 56, 318 00 Plzen
Mgr. et Mgr. Milan Severa, 777 495 744, severa@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani Komenského 42, Plzeit
Marcel Hlavag -777 495 733, hlavac@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani Nade Mzi 1, Plzei - Skvritany
Marcel Hlavac -777 495 733, hlavac@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani, Pod Tovarnou 333, Kazn&jov
Miroslav Tischler - 605 278 215, tischler@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzd&lavani, Manétin 12, Manétin
(pronajem télocviény a prostor ve tiidach v ZS Manétin)

Lenka Mazuchové - 731 410 716, mazuchova@radovanek.cz

SVC RADOVANEK., misto poskytovaného vzdélavani Nectiny 39, Neétiny
(pronajem prostor v télocviéné a ve tiidach ZS v Neétinech a prostory muzea)

Miroslav Tischler - 605 278 215, tischler@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani Kozolupy
(pronajem prostor v ZS Kozolupy)
Be¢la Kavinova - 739 220 466, kavinova@radovanek.cz

SVC RADOVANEK — misto poskytovaného vzdélavani, Stani¢ni 72, 312 00 Plze —
Doubravka
Bc. Simona Andersova - 777 495 746, andersova@radovanek.cz

Déle si pronajimame télocviény v zakladnich skolach a ve sportovnich halach.
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3. Charakteristika na$i organizace

Co jsme a kam sméfujeme:

o stfedisko zajmového a neformalniho vzdélavani, metodické a odborné centrum, centrum kultury,
regionalni vytvarné, keramické a kreativni centrum, nové, moderni sportovni a adrenalinové aktivity,
taneCni a gymnasticka studia

e environmentalni vychova a vzdélavani (odborna pomoc $kolam), zdravy Zivotni styl

e nové formy a trendy prace v oblasti turistiky a cykloturistiky — ,,Cyklovlaky* — hromadné zabavné
turistické vlaky, které jsou piimo tcelové smérované k novym poznanim, pratelstvim a hlavné sportu,
turistice a relaxaci

e mobilni zafizeni — jsme schopni uspokojit potieby ve vychové a vzdélavani napti¢ Plzenskym krajem

o flexibilni pedagogicky tym, kreativni kolektiv, ma vytvoteny soubor hodnot, které povazuje za dilezité

e dobra znacka, velmi kvalitni image — prostiedi pfijemné, stale se kreativné ménici

e dobfe propracovany systém marketingu, reklamy, propagace a publicity

e  klima davéry, respektu mezi pedagogy i klienty, kladné ptijimané zatizeni vetejnosti

e vysoka spoluprace s rodici, v€etné zapojeni do Cinnosti a participaci v nasich programech

e spolecenské akce pro vetejnost

e moralné etické prosttedi

e nizka absence kolektivu

e vysoké pracovni nasazeni

e tymova spolupréce, asertivita

e rozsifena Cinnost do vSech oblasti vychovné vzdélavaci prace, zahrnujici Siroké spektrum klientely od
predskolnich déti po dospélé a seniory

e vyuzivani novych forem prace pro nezaméstnané a socialné slabé, prace s détmi a mladezi ze
znevyhodnéného sociokulturniho prostiedi, prace s romskymi détmi a mladezi, prace s talenty, podpora
nadani, zaméfeni na praci s détmi se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami - individualni pfistup,
spoluprace s rodi€i, orientace na trhu prace

e organizator okresnich a krajskych soutézi predmétovych, uméleckych a sportovnich s povéfenim KU
Plzenského kraje, krajska kola soutézi po dohod¢ s partnery, organizace vSech stupil soutézi v
modernich deskovych hrach

e stabilni az vzestupny pocet klientl na pracovistich

e vysoka navstévnost na vSech aktivitdch (aktivity v ramci regionu i nad regiondlni programy, v oblasti
plastikového modelafstvi, taneénich formacich, gymnastice, sebeobrang, tackwon-do a horolezectvi na
celostatni i svétoveé urovni)

e participace partnerti z podnikatelské sféry na nasi ¢innosti

e plnéni funkce spolecenské a kulturniho zatizeni v rdmci Plzeniského kraje
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e  zkuSenosti v oblasti grantové politiky - projekty v kraji, ziskavani prostiedkt z ESF jako partneti a snaha
o vlastni projekty
e spolupréce s policii CR, Méstskou policii, s BESIPem

e  zafizeni mezigeneracniho typu provazané s nasi ¢innosti

4. Rozsah &innosti je v souladu s platnou vyhlaskou o Zajmovém vzdélavani €.74/2005 Sb. z 9. inora 2005

ve znéni pozdéjSich zmén

Zajmové vzdélavani poskytuje podle ustanoveni § 111 skolského zdkona ucastnikiim napInéni volného
Casu zajmovou ¢innosti se zamé&fenim na rizné oblasti. Pojmem vzdélavani se oznacuje soucasné vzdélavani a
vychova. Zajmové vzdélavani se uskuteCiiuje ve Skolskych zafizenich pro zajmové vzdélavani, zejména ve
sttediscich volného Casu, ve Skolnich druzinach a Skolnich klubech. Stfediska volného Casu se dale podileji na
dalsi péci o nadané déti, zaky a studenty, zabezpecuji organizaci soutézi a piehlidek ve spolupraci se Skolami a
dalsimi institucemi. Cile, obsah a vystupy jsou zpravidla izce napojeny na vzdélavani vSech typd Skol a je
garantovano statem jako soucast Skolského systému.

Zajmové vzdélavani v SVC uskutediiujeme témito formami:
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e prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou, tematickou, rekreacni ¢innosti spojenou s pobytem
mimo misto i v misté pusobeni, kde pravnickd osoba vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro
zajmové vzdélavani (tanecni vystoupeni, programy, vystavy a piehlidky, dny otevienych dveti, akce
pro Sirokou vefejnost, specializované vystavy)

e pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti (zajmové krouzky, kurzy, kluby a oddily),

e taborovou &innosti a dalsi ¢innosti spojenou s pobytem, jak v mistech, kde SVC vykonava ¢innost
Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani (v pronajatych rekreacnich stfediscich ¢i ubytovnach),
tak i mimo tato mista

e osvétovou Cinnosti vCetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a studenty,
popripadé i dalsi osoby a vedeni k prevenci socialné patologickych jevi

e individualni praci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj vloh, schopnosti a nadani déti, zaka a
studenttl, ale i praci s rodinami a détmi, zaky a mladeZi ze znevyhodnéného socio-kulturniho
prostiedi

e vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti (oteviené kluby), denné k dispozici na vsech
pracovistich, viz. Organizaéni a vnitini tad SVC, vychovné vzdélavaci program SVC a strategické
planovani

e péci o nadané déti, zaky a studenty prostiednictvim vzdélavacich programi, kurzti a exkurzi,

e organizovanim soutézi a prehlidek déti a zakd, a to ve spolupraci se Skolami, Skolskymi zafizenimi
a dalsimi institucemi participujicimi ve vychovné vzdélavacim procesu

e  vychovné vzdélavaci praci s détmi, zaky a studenty, ve spolupraci s diagnostickym tstavem v Plzni
a détskymi domovy v Plzeniském kraji

e pracis détmi a mladezi se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve spolupraci s NNO a PPP Plzen —
sever a Plzeti - mésto, jako konzultanta

e dale informaénim servisem v ramci publicity, medializace a propagace na webovych strankach, ve
vydavaném kalendariu ¢i informacénich preventivnich a jinych brozurach

5. Zabezpeceni materialnich a prostorovych podminek

Finan¢ni prostiedky a financovani

Pravidelné sledovat nové zakonné normy, aktualni vyuzivani mimo rozpoctovych zdroji Vv oblasti finanéniho
zabezpedeni ¢innosti. Pozornost budeme vénovat otdzkam mzdového vyvoje, budeme pracovat jiz se zavedenym
systémem hodnoceni pracovniki. V ramci tak velké organizace je nutné jesté stale zaktualizovat n€které vnitini
smérnice, stanovit jasné bez diskriminacni kritérium mzdového ohodnoceni externich i internich pracovnika

a obnovit rozsah ptimé prace s détmi dle Narizeni vlady & 239/2015 Sb., kterym se méni natizeni vlady ¢&.
75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, ptimé vychovné, pifimé specialné pedagogické a piimé
pedagogicko-psychologické  ¢&innosti  pedagogickych  pracovniki, ve  znéni  nafizeni  vlady

¢. 273/2009 Sb. v platném znéni.
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Bude nezbytné nutné obnovit Vnitini kontrolni systém organizace a provadét pribéznou kontrolu vykonti na
jednotlivych pracovistich smérem k prikaznému statistickému vykaznictvi.

Kazdé Ctvrtleti provadét rozbory hospodateni, konzultovat s ekonomkou organizace i zastupcem pro pravni a
pedagogickou &innost, sledovat jeho vyvoj, plynule reagovat na diléi vykyvy — konzultace s ekonomem KU
Plzeiiského kraje odboru 8kolstvi a rozpodtatkou OSMS. Zpracovat rozpodet pro nastavajici obdobi popf.
zpracovat plan Cerpani a potieby investi¢nich prosttedkd i na opravy a udrzbu. V letosnim Skolnim roce dojde
k mnoha zménam piedevsim na pracovisti v Pallové ulici, kde zacal byt realizovan plan kompletni rekonstrukce a
oprav celé¢ budovy. V letosnim roce bude ukoncena Il. Etapa oprav, kde byly vynalozeny velké investi¢ni

prostfedky témé&f za 16 miliont korun.

Dale postupovat dle aktualniho stavu jednotlivych pracovist’, viz piilohy. V terminech odevzdavat zavérky, vykazy

a hlaseni.
II. Ramcovy plan $kolniho roku 2017/2018

1.PInéni a rozsah hlavnich tukold
e  procesni fizeni — pokusit se o jeho zavedeni vzhledem k velikosti SVC (dlouhodoby proces)

e aktualizovat koncepci SVC do roku 2020 — participace kolektivu pracovniki na této koncepci

e projekty v ramci grantové politiky krajského tifadu Plzeniského kraje, méstskych obvodi a magistratu

e pokracovat v dominantnich projektech, soutézich, rekreacnich a taborovych aktivitach

e  zapojit se do Cerpani prosttedkl z EU, jako partnefi a s vlastnimi projektovymi zadostmi

e vedeni Détské skupiny, ziskana dotace pfes 3 miliony korun — umisténo na pracovisti Vejprnicka

e  zkvalitnéni vedeni a fizeni lidskych zdroja

e aktualizace vnitfniho kontrolniho systému a jeho plnéni

e aktualizace smérnic, popfipadé doplnéni na zakladé nové legislativy - kontrola

e spoluprace s partnery, zfizovatelem smérem k nasi hlavni ¢innosti a ekonomickému zabezpeceni

e zabezpeleni stavajicich podminek pro nasi praci v budovach, které mame v prondjmu

e uzavirat smlouvy a pted jejich podepsanim provést diiraznou kontrolu a provéteni subjektt a fyzickych
osob, se kterymi ma byt smlouva uzaviena

e fadné uzavirani smluv o pronajmu S partnerskymi $kolami, fadné placeni najemného v danych
terminech

e ckonomicka stabilita, posileni rozpoctu — vlastni zdroje

e  ziskavani mimorozpoétovych zdrojt, tvofeni fonda

e spoluprace s MSMT, odborem pro zajmové a neformalni vzdélavani

e cileny, kvalitni a G¢elny marketing interni a externi

e silny management s jasné stanovenymi cili

e cileny marketing
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Spoluprace s partnery

e nabidka a poptavka — propracovany systém spoluprace, marketingové mysleni

e jasné stanovena pravidla na zdkladé smluv o vzajemné pomoci a spolupraci

e spoluprace v oblasti vychovy a vzdélavani s NNO, $kolami a $kolskymi zatizenimi, SVC a DDM
Vv Plzeniském kraji

e finanéni podpora SVC v ramci modernizace ze strany zfizovatele, jednani s vedenim kraje a OSMS

e partnery a zfizovatele zvat na naSe dominantni akce

e zapojovat je do organizacni ¢innosti, vizi a strategického planovani a hodnoceni

e respektovat dobrou znacku partnera na vefejnosti

e nabidka permanentek pro dosp¢€lé (podpora zdravého Zivotniho stylu)

e respektovani ozdravnych opatieni smérem k zaméstnanctim
Oblast vnitini struktury organizace

e systematické planovani, fizeni a organizovani

e  Skoleni pracovnikl v oblasti BOZP, BOZ, PO

e prace s détmi pfi rekreacnich ¢innostech — zajisténi kvality, prevence a bezpecnosti

e  kvalitné vedena agenda personalistiky

e  disledné ucetnictvi a zatctovani veskerych dokladt

e prikazna inventarizace

e proskoleni v oblasti referencni pro fizeni sluzebniho vozidla

e doplnéni vzdélani viz. pracovni Smlouvy a DVPP

e  kuvalifikace u internich a externich pracovniki, respektovani zakona 563/2004 Sb o pedagogickych
pracovnicich a ve znéni pozdéjSich predpist

e publikacni, propagacni a reklamni ¢innost — jednotny systém v grafice a jednotné image

e vlastni webové stranky s vlastnim redakénim systémem, propracované, piehledné

e odménovani a ohodnoceni pracovnikii — operativné, nasledné hned po viditelném zkvalitnéni prace
pfi inovaci programu, projektii a Skolniho vzdélavaciho programu - ocenéni prace nad ramec
pracovniho vypéti a pracovnich naplni

e spoluprace se studenty a zdky osmych a devatych roénikli — participace na vychovné vzdélavaci

¢innosti zajmového vzdélavani

Popis personalniho zajisténi

e stabilizace soucasnych pedagogickych pracovniki
e stabilizace ostatnich pracovnikii

e stabilizace externich pedagogickych pracovnikti na DOPP a DOPC

21


http://www.radovanek.cz/

22

Pallova 52/19, Vychodni Pfedmésti,

°
301 00 Plzen | 1C0: 69977836
Bankovni spojeni:
CSOB Plzen, &. (i.: 256488599/0300

STREDISKO VOLNEHO 8ASU RADOVANEK Datova schranka: 2hdgigh
www.radovanek.cz | tel.: 377 322 231

e doplnéni vzdélani a ucast na vzdélavacich kurzech v ramci odbornosti a kvality prace, zejména na zakladé
Zakona o pedagogickych pracovnicich ¢.563/2004 Sb. v platném znéni

e pocet pracovnikl rozdélit imérné velikosti mist poskytovaného vzdélavani s ohledem na Cetnost klientd,
s ptihlédnutim na pocet zaki a studentd a dalsi specifické pozadavky na jednotlivé pedagogy

e usilovat o kvalitu osobnosti pedagogickych pracovnikt s pfihlédnutim na celkové image pracovnikii
na jejich flexibilitu, slu§né a vstficné jednani viici klientim a vetejnosti

e dbat na to, abychom méli pracovniky ochotné odvadét kvalitni, profesionalni praci na zakladé pratelského
postoje, moralniho kodexu a vlidného pfistupu ke klientim i1 samotnému zafizeni, véetné kolektivu
pracovnika

e vést pracovist¢ a povefit pedagogy vedenim, pridelit priplatky za vedeni S ohledem na pocet zakl
Vv pravidelné ¢innosti (kompletni vedeni pracoviste)

e dbat na spolecenské hodnoty a spolecenskou odpovédnost viici ucastnikiim zajmového vzdélavani

Péce 0 majetek

e obnova, udrzba zastaralého nabytku, vyfazeni a odvoz starého, poSkozeného a nefunkéniho majetku
pomucek a ostatniho zafizeni

e udrzba prostor i zazemi jednotlivych pracovist

e  veasni, disledna, ptehledna a vypovidajici inventarizace majetku

o stfidmé nakupovani, zdsobeni a vyuzivani materialu pro kreativni, vytvarnou a keramickou ¢innost — viz
zpravy a plany MPV (mista poskytovaného vzdélavani)

e opravy a obnova malby v prostorach mist poskytovaného vzdélavani — viz plany MPV

e nakup trendovych a mimoiadné potfebnych pomicek — viz plany MPV

e archivovani a uskladiovani

Vychovné vzdélavaci ¢innost

V souvislosti se snahou cilené puisobit na déti, mladez a celé rodinné tymy, vytvaret oteviené kompatibilni systémy
péce, vychovy a podpory predevsim u tzv. rizikovych skupin. Pro tyto skupiny volit metody spontannich aktivit,
zapojovat je nendsilnou formou do Klubti otevienych dveti, vymyslet pro né nové formy prace, rozsifovat moznost
zavedeni adrenalinovych aktivit a zapojovat mladé lidi do participace v ¢innosti. Snazit se o individualni piistup a
rovnost mezi vSemi klienty.

Zavést Kluby Prométheus zamétené na oblast prirodnich véd s moznosti individualni podpory talentovanych a
nadanych zak (provazanost s campy pro talentované v PK)

Zavést Kluby RADOVANEK — oteviend centra pro pomoc rodindm s oteviraci dobou od 12,00 do 18,00 hodin.

Systematicky rozvijet na pracovistich pfedskolni kluby s ptldennim az celodennim systémem
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Cilem je pomoci rodi¢im zabezpecit jejich déti v co nejdelsi mozné dob¢, aby si mohli zajit na urady, k 1ékati,

popfipade si hledat praci. Zajistit hlidani déti tém, ktefi nemaji prarodice na hlidani a maji vicesménné zaméstnani.

Systémy zabezpeceni ¢innosti

e personalni — stabilizace a kvalifika¢ni ptredpoklady pracovniki — DVPP (vypis z rejstiiku trestd,
kvalifika¢ni pfedpoklad — povinné ped. vzdélani u internich i externich pracovnikd, potvrzeni o zdravotni
zpusobilosti,

e  prostorové — zajistit kvalitni bezpe¢né prostory,

e finan¢ni — sponzorstvi a partnerstvi, vice zdrojové financovani, adekvatni prispévky od klientt

e  vnitini kontrolni systém — zpravy a kontroly viz plany v ptiloze,

e marketing a management - studie ve v8ech oblastech nasi prace,

e publicita, propagace, reklama,

e vize a systémové planovani — rozpracovat.

2.Celkovy piehled hlavni ¢innosti, provoz a organizace

V nasi hlavni ¢innosti musi byt prioritou zajmova ¢innost pravidelna. Zajistit trendovou, moderni a zajimavou

nabidku.

Zakladni provozni doba v SVC na pracovistich od 15. 9. 2017

Vecerni
Odpoledni provozni ) o
Poledni piestavka ) pedagogicky dohled zajist'uji
Den Dopoledne doba a pedagogicky
na obéd pedagogti povéteni externi pedagogicti
dohled .
pracovnici
Pondéli
8,00 - 12,00 12,00 - 13,00 14,00 — 19,00 19,00 — 22,00
, 8,00 - 12,00
Utery 12,00 - 13,00 14,00 — 19,00 19,00 — 22,00
Streda 8,00 - 12,00 12,00 - 13,00 14,00 — 19,00 19,00 — 22,00
Ctvrtek 8,00 - 12,00 12,00 13,00 14,00 — 19,00 19,00 — 22,00
Patek 8,00 - 12,00 12,00 13,00 14,00 — 19,00 19,00 — 22,00

Poznamka: nad klienty mladsimi 18 let zaji$t'uje pedagogicky dohled, ktery soucasné zajist'uje spontanni aktivity

a ucast v klubech
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Provozni doba na jednotlivych pracovistich se mize liSit vzhledem k zaméfeni pracovisté a individualnosti

¢innosti. Také s ohledem na programy, ucast v soutézich a praci o sobotach a nedélich.

Organizace Skolniho roku

Obdobi skolniho vyucovani ve Skolnim roce 2017/2018 zacne ve vSech zakladnich skolach, stfednich Skolach,
zakladnich uméleckych skolach a konzervatofich v pondéli 4. zari 2017. Vyucovani bude v prvnim pololeti
ukonceno ve stiedu 31. ledna 2018. Obdobi $kolniho vyucovani ve druhém pololeti bude ukonceno v patek 29.
cervna 2018.

Podzimni prazdniny piipadnou na étvrtek 26. Fijna a patek 27. Fijna 2017. Vano¢ni prazdniny budou zahajeny
v sobotu 23. prosince 2017 a skonéi v titery 2. ledna 2018. Vyucovani za¢ne ve stiedu 3. ledna 2018.

Jednodenni pololetni prazdniny pfipadnou na patek 2. inora 2018.

Jarni prazdniny v délce jednoho tydne jsou podle sidla Skoly stanoveny takto:

19.2.-25.2.2018 Plzen-mésto, Plzen-sever, Plzen-jih

3.Pravidelna zajmova ¢innost — viz plany MPV

Planujeme zapojeni 3500 klientd z toho 2500 zakt.
Prehled aktualni pravidelné ¢innosti je v jednotlivych celoro¢nich planech prace za jednotliva pracovisté.

Dale aktualné na www. radovanek.cz

ICM — Informacni centrum pro mladez

Nasim dtlezitym cilem je vychazet ve své Cinnosti z Koncepce podpory mladeze na obdobi 2014 -2020, pfedevsim

z cild, které se tykaji ICM a z pripravované Strategie rozvoje ISM do roku 2020.

Chceme:

e Usnadiiovat rovny ptistup déti a mladeze k informacim v ramci sité ISM a podporovat rozvoj kompetenci déti
a mladeze pro praci s informacemi

e Realizovat vzdélavaci aktivity zaméfené na rozvoj kompetenci déti a mladeze pro praci s informacemi

e Spolupracovat s ostatnimi informaénimi centry ve mésté i regionu

e  Zajistit cyklus pfednasek v oblasti informacnich technologii a digitalizace

e Rozvijet pfedev§im informaéni, digitalni, medialni a finan¢ni gramotnost déti a mladeze vhodnymi formami

e Rozsiiit koncept prednasek a seminarti ve Skolach o témata informac¢ni, medidlni a finan¢ni gramotnosti

e  Vytvotit vzdélavaci a metodické materialy ve spolupraci s ostatnimi resorty a organizacemi

e  Zapojit Plzensky krajsky parlament déti a mladeze do participace v danych tématech

e  Provazanost tematickych okruhti do stfedoSkolskych parlamentt, vedeni dialogi s politiky a zastupci mést a
obci

e  Usnadnit mladezi rovny pfistup k aktivnimu vyZzivani novych technologii v ICM a tim zdokonalovat jejich

kompetence v této oblasti
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Vytvaret v ramci ICM multimedialni studia, kde se mohou mladi lidé ucit pracovat s novymi technologiemi,
a prubézné vzdélavat v tomto tématu pracovniky IC

Potadat vzdélavaci kurzy, prednasky z oblasti multikultury, digitalizace apod.

Zajistit ptistup do ICM na bazi rovnosti pfilezitosti

Zajistit dobrovolniky pro vyuku novych technologii v rdmeci ICM

Rozvijet informacni a poradenské sluzby IC

Rozsitit sluzby ICM o odborné poradenstvi (kariérové poradenstvi, profesni mobilita, finanéni poradenstvi,
pracovné pravni poradenstvi, podpora podnikéni)

Nabizet vzdélavani, staze a cestovani

Rozvijet mezinarodni spolupraci

Rozvijet i nadale spolupraci s narodnimi reprezentanty evropskych siti a center (Néarodni centrum Europass,
Eurodesk, ELGPN, Euroquidance, Europe Direct aj.)

Mezinarodni vyménu zkusSenosti — Erasmus+ (spoluprace se Slovinskem a Holandskem v bfeznu az dubnu
2017, tydenni navitéva v CR, ubytovani v SVC — hlavni zastita ICM pii SVC), pfijeti dobrovolnikii —
participace v ICM — ptednasky o zivoté na Ukrajiné, vyukové programy pro skoly

Zajistit preklady relevantnich evropskych publikaci a dokumentl pro studenty v nasem kraji

DofE — Mezinarodni cena vévody z Edinburghu — Plzeni-sever, Plzefi-mésto, prace s nadanymi (Gymnazia)
Zajistit besedy v ramci vzdélavani a jazykové gramotnosti

Prezentovat a medializovat Gspéchy a ptiklady dobré praxe ze zivota mladych lidi

Prezentovat uspé$né mladé lidi prostfednictvim ICM

Popularizovat ¢innost mladych dobrovolnikti

Podnécovat média ke zvetejiiovani uméleckych dél déti a mladeze a ke spolupraci s mladymi autory
Prostfednictvim ICM navazat spolupraci s regionalnimi médii, iniciovat publikovani ¢lankti mladych
redaktorti

Marketing, propagace, reklama - cile marketingové koncepce ICM

Rijen — listopad 2017 — vypracovéni zpravy o ¢innost a projektu s Zadosti o dotaci.

Celoro¢né koordinace ¢innosti KPDM PK. Rekonstrukce kancelafe — inovace nabidku.

Zvyseni hodnoty znacky ICM — unor 2018

Osloveni potencialnich klientd na SS — tnor - biezen 2018

Zlepseni kooperace S partnery — inor - btezen 2018

Zvyseni navstévnosti, pocet aktivnich klient ICM — duben - prosinec 2008

Rozsifeni stavajici nabidky — vyssi atraktivnost ICM — zafi 2018

Veérnostni programy pro nase klienty — prosinec 2018

ICM efektivné komunikuje s okolim, klienty — po cely rok 2018

ICM informuje ptiméfené a v pravy ¢as — po cely rok 2018

Nova image ICM, funk¢nost a kvalita — listopad 2018, druha faze leden - biezen 2018

SN N N N N N N SERN
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KPDM PK — Krajsky parlament déti a mladeZe Plzefiského kraje

KPDM vytvati dostateény prostor pro spoluucast a vzajemnou participaci mladych lidi na spoleCenském a
politickém Zivoté v Plzefiském kraji. Propaguje prosazovani Umluvy o pavech ditéte, Bilé knihy EU o mladeZi a
Evropské charty ucasti mladeze na zivoté obci a regionti na uzemi PK. Také informuje déti a mladez o Listing
zakladnich prav a svobod obcana. Vytvati prostor pro diskuzi mladeze a vhodnym zpisobem upozoriiovat na
problémy mladeze v nasem kraji. Prezentuje zajmy déti a mladeze v oblasti vzdélani, vyuziti volného Casu,
prezentuje a propaguje oblast zajmového a neformalniho vzdélavani, oblast sportu a kultury, zabyva se moznosti
hledanim souvislosti a poskytnuti informaci v uplatnéni na trhu prace.

Krajsky parlament déti a mladeze ma zpracovanou potiebnou dokumentaci - statut, jednaci a volebni fad.
Parlament tizce spolupracuje s predstaviteli Plzefiského kraje, ale i s organizacemi zabyvajicimi se vychovou a
vzdélavanim a oblasti zajmového a neformalniho vzdélavani.

Zakladem KPDM je skupina mladych lidi, ktefi jsou plni entuziasmu pro tymovou praci s mladezi, dokazi spole¢né
komunikovat, tymové pracovat, vychazet si vstiic a vzajemné se respektovat. Je to 53 studentl, ze 33 stiednich
kol v Plzeniském kraji.

KPDM pracuje na spole¢nych projektech, vymyslet zajimavé soutéZe. Potkavaji se na vicedennich a neformalnich
zasedanich, kde tesi zasadni otazky, a ty by chtéli dale konzultovat s ptislusnymi odborniky z fad vetejného a
politického zivota. Parlament bude pracovat nejen ve prospéch ¢lentl, ale z této prace by mély mit také uzitek
studenti ze SS v ramci PK. Prace KPDM bude i nadéle koordinovana pedagogy volného &asu v ramci ICM PK.
Clenové KPDM budou spolupracovat s NPDM CR, kde maji své zastupce. Bude jednano s panem hejtmanem PK

o ptipadném zajisténi cest v ramci Osvétimi a Strasburku.

4. Prilezitostna ¢innost

Ptilezitostné akce pro vSechny veékové kategorie - kulturné spolecenské aktivity. Dale viz dil¢i plany MPV.

5.Sout&Ze vyhla§ované MSMT — viz plan MPV Kaznéjov a MPV Veiprnicka

Planujeme 70 okresnich a krajskych soutézi z Gcasti 2500 zakt zdkladnich Skol a viceletych gymnazii.

6.Kluby otevirenvch dveri

Kluby otevienych dvefti jsou neodmyslitelnou soucasti nasi ¢innosti jiz né€kolik rokd. Vysoce preventivni program,
prevence proti negativnim patologickym jevim (Sikana, gamblerstvi, koufeni, alkoholismus a jiné drogy).
Zvysovani sebevédomi, kreditu ke vzdélavani, tymovosti a tymové spoluprace, individualni rdst.
Finanéni prostiedky budeme &erpat z programu OSMS PK — Podpora volnogasovych aktivit PK.
Charakteristika skupiny:

e Neorganizované déti a mladez ze sociokulturniho znevyhodnéného prostiedi

e  Minoritni skupiny a jednotlivci

e  Zéci ze zakladnich $kol a stéednich kol

e Zéci ze zékladnich $kol a viceletych gymnazii
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7.Spontanni ¢innost

Relaxaéni dny pro déti - volné dostupné dny a hodiny jsou na vSech nasich pracovistich. Nabidka prostor, pomiicek
i materialu. Vyuziti stolnich a deskovych her, sportovniho nacini. Dale viz plany MPV.

Spontanni aktivity jsou pfedevsim pro ty, ktefi maji spiSe zdjem o neformalni ¢innost.

8.Taborova ¢innost

Nabizet, organizovat a potadat pro vefejnost, pfedevsim nase klienty - déti, zaky, studenty, ale i rodi¢e. Tabory
S riiznou motivaci - kreativni, sportovni, turistické, ekologické, vSestranné zamétené. Provazané programy s prvky
vzdélavani. Vysoce preventivni s individudlnim pfistupem. Priméstské a méstské tabory na nasich pracovistich.

Dale viz plany MPV.

9.Rekreacni a pobytova innost

Pobytova a rekreacni ¢innost je celoroéni. Dle potfeby jednotlivych pracovist, vyuziti pronajatych prostor

rekreacCnich zafizeni.

10.Prace s talenty a nadanymi

Individualni pfistup ve vSech zajmovych utvarech. Zaméfit se piredevsim na oblast plastikového modelarstvi,
horolezectvi, ve sportovnich krouzcich, pii praci s kreativnim materialem, v oblasti pfedmétovych a uméleckych
soutézi, ale také pomahat s vyhranénosti a identifikaci talentu a jeho dal$iho rozvoje u déti se specialnimi

vzdelavacimi potiebami a déti ze sociokulturniho znevyhodnéného prostiedi.

11.Metodicka, odborna a poradenska ¢innost — vyukové programy

Navazat cilenou velice uzkou spolupraci se Skolami, Skolskymi zafizenimi, NNO a s ob¢anskymi sdruzenimi,
poptipadé s DDD v Plzni, S DEPO 2015 a Techmanii Science Center

e nabidka programt se zaméfenim na ekologii, environmentalni vychovu a vzdélavani

e programy se zaméfenim na polytechnické vzdélavani a oblast prirodnich veéd

e nabidka pro oblast zdravého zivotniho stylu

e nabidka kreativnich ¢innosti a dovednosti

e sportovni balicky pro skoly a organizace - zvyhodnéné
Umime zabavit déti na celé dopoledne. Pfipravime mix cinnosti pro déti, poznaji nové tvare a zabavi se
v atraktivnich, kreativnich i adrenalinovych ¢innostech. Vice na www.radovanek.cz, nabidka vyukovych a

metodickych programi pro skoly a dale dle osobniho ujednani po dohod¢ s pedagogickym tymem.
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12.Granty a dary

e  Preventivni projekty

e  Podpora volnocasovych aktivit v PK - Kluby otevienych dveii
e  Multikultura a vychova k toleranci

e  Strukturalni dialog

e  Projekty na podporu polytechnického a technického vzdélavani
e Odpoledni skupiny

e Sport a sportovni a télovychovna ¢innost

13.Personalni zabezpeceni

Stanoveny limit pedagogickych i ostatnich pracovnikii a zajisténi finan¢nich prostiedki ze statniho rozpoétu pro
rok 2018. Strategické planovani a systematické zajistovani jinych zdroji financovani.

Aktualizace ptispévkil za zajmové vzdélavani.

Komunikace mezi pracovniky:

S predstihem informovat o vSech aktudlnich otazkach. Pro svoji praci mit kvalitni informace, dostate¢né pro
kvalitni a odpovédnou praci. Komunikace mezi vedenim a pedagogickymi pracovniky musi probihat bez problémut

ve vzajemné divere. Plan porad. Harmonogram na Skolni rok 2017/2018.

Vnitini komunikace:
Vychézet z planti a ptedstav, sdilet nazory kolegti a oteviené o nich diskutovat.
Vnéjsi komunikace:

Siroky prostor pro komunikaci s klienty, jejich rodi¢i, partnery SVC a naimi piiznivci. Spoluprace a komunikace
se ziizovatelem. Zapojovani rodi¢t do ¢innosti naseho zafizeni v zavislosti na jejich zajmu. VyuZivat jejich

odbornosti a kvalifikace. Dale viz pfiloha.

14.Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a jejich rozvoj

Zietelna personalni politika, opatfit a podlozit vnitinimi dokumenty. Dbat na dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnikli. Dat prostor pro doplnéni Gplné kvalifikace a trvat na doplnéni pozadovaného vzdélani. Vychazet
kolektivu pedagogickych pracovnikli vstfic a akceptovat nepfitomnost na pracovisti z divodu studia, pfi
dodrzovani pfislusnych paragrafi zakoniku prace.

Dale viz priloha.


http://www.radovanek.cz/

29

Pallova 52/19, Vychodni Pfedmésti,

°
301 00 Plzen | 1C0: 69977836
Bankovni spojeni:
CSOB Plzen, &. (i.: 256488599/0300

Datova schranka: 2hdgigh
www.radovanek.cz | tel.: 377 322 231

STREDISKO VOLNEHO €ASU RADOVANEK

15.Pi‘ehled o publicité a propagaci vici verejnosti

Opatieni pro zajiSténi publicity:
Prezentace provadét prostirednictvim:

e tiskovin — letakd, plakatd, informaénich tabuli, samolepek

e medializaci - regionalni tisk, regionalni televize a radiové stanice

e vlastnich domovskych stranek a stranek partnerti projektu

e  bannerl a reklamni tabule na vech pracovistich

o fotografii, které jsou soucasti zprav a prib&zné jsou prezentovany na vetejnosti, reklamnich predméti —
slouzi pro reklamu smérem ke klientim (propisovaci tuzky, battizky, klicenky, pastelky, samolepky,
ucastnické listy, diplomy, osvédceni, prezentace na CD, manualy a preventivni brozury)

e spoluprace s ICM — koordinace spoleénych aktivit, partnerstvi v komunikaéni strategii SVC Radovanek

Inovace publicity:

ZvySovat moznosti a pfilezitosti déti, Zakd a mladeze k jejich nadstandardnimu zapojeni do Zivota prosttednictvim
zajmového vzdélavani a nabidky formalniho i neformalniho vzdélavani. Umoznit zpétnou vazbu poradenskym
zafizenim v posouzeni chovani déti a mladeze v zivotnich situacich a vzdjemnou intervenci na Skolach.
Spolupracovat se $kolami a Skolskymi zafizenimi. Pomahat rodinam v oblasti sanace rodin, piistupovat
s individualnim piistupem. Resit vEasnou intervenci V kolektivu ZU v ramci projevii chovani nezletilych a

mladistvych v konfrontaci s pedagogickym pracovnikem.

Nastroje pro plnéni publicity:

V ramci publicity zajistit dle finan¢nich moznosti propagacni a reklamni pfedméty tak, aby byly ucelné vyuzity a
slouzily k dalsi publicité. DDM zajisti prezentaci, propagaci a publicitu vi¢i vetejnosti tak, aby byly jasné
prokazatelné cile a zapojeni cilovych skupin. Na zakladé zkusenosti s medialnimi partnery jim podavat ptedbézné
informace o planovanych akcich pomoci tisku, rozhlasu, televize, tiskovych zprav, ¢lankt, rozhlasovych ¢i
televiznich reportazi jako upoutdvku na planované nebo pravé probihajici akce. Na zaklad¢ vystupti podavat
kone¢né informace s cilem informovat vetejnost o vysledcich a Uspésich dosazenych pii realizaci zajmovych

krouzkd, rekreaénich, pobytovych a taborovych akcich.
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Monitoring:

1. pravidelny sbér dat
2. pribézna a operativni jednani s vedouci pracovniky
3. kontroly na pracovistich

4. ptima cast pii zajisténi akci a aktivit

16.Ekonomicka oblast

Ekonomické pokyny

Rozpocet postavit jako vyrovnany, pti jeho sestavovani vychazet z nékolika podminek:

o

17.

systém ptidé€lovani financi bude obdobny i objemové jako v roce 2015 - 2016, je nutné pocitat s dil¢imi
kroky vnitinich Gprav rozpo¢tu béhem roku — preferenéni piistupy
provadét Cerpani rozpoctu s ohledem na druh ¢innosti a ¢asové pasmo
v souvislosti s roz§itenim ¢innosti musi dojit k posileni vlastnich p¥ijmi, stanovovani piijmt bude vychazet
z inovaci a kalkulaci. Cilem téchto opatfeni je posilit vlastni pfijmy a eliminovat tak ptipadny vypadek
prispévku ze strany statu, zejména odpisového hospodaistvi (dodrzovat stanoveny odpisovy plan viz
metodicky pokyn KU Plzeiiského kraje)
rozpocet vnitiné posilit moznym sponzorstvim a vyuzitim finan¢nich prosttedki z projektd, dale zpfisnit
duslednost v rozhodovani pti pouziti finan¢nich prostredkti
respektovat stanovena opatteni
dodrzovat limit pracovnikti a k tomu umeérné cerpat mzdové prostiedky rovnomérné dle stanovenych pokynti
v metodice KU Plzefiského kraje

BOZP, BOZ, PO

Planovat proskoleni novych klienti na zac¢atku Skolniho roku v prabé¢hu mésice fijna.

e proskoleni zaku pred kazdou akci ¢i zdjmovym utvarem, plaveckym vycvikem, exkurzi, vyletem,
lyzatskym vycvikem, sportovnim utkanim na jiném $kolnim zafizeni, vstupni Skoleni zaméstnanct

e  vystupni a vstupni 1ékarské prohlidky vSech pedagogii véetné externich pracovnikd

e periodické skoleni zaméstnanci

e dodrZovani predpisti o praci pfes€as a no¢ni praci - prace pies ¢as neni v nasem zafizeni vykonavana,
no¢ni prace zen je pouze o letni ¢innosti, kdy jsou dodrzovany vSechny piedepsané predpisy

e  vcasné plnéni provérek BOZP

e kontrola pfedepsanych revizi
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SniZeni urazovosti:

e disledné proskoleni vSech klientli — ucastnikd zajmového vzdélavani

e zachdzeni s odpady a ochrana ZP - tfidéni odpadu na viech pracovistich

o  kontrola platnosti kvalifikaci, zdravotni prikazy, fidi¢ské prikazy, osvéd¢eni pro praci s jedy (glazury),
atd.,

e zdravotni prukazy — zajistit, aby m&li v§ichni pracovnici s détmi

e  zajistit pravidelné referencni zkousky zaméstnanctl, ktefi pouzivaji sluzebni vozidlo

18.Hospitacni ¢innost

Zajistit prib&znou hospitaéni ¢innost dileZitou Vv oblasti posouzeni vztahti v kolektivu ZU, prace pedagoga a
zapojeni klientd do samotné vychovné vzdélavaci prace v oblasti zajmového vzdélavani. Plan hospitaci viz plany

MPV.

19.Pedagogické rady
Zajistit na kazdém pracovisti, misté poskytovaného vzdélavani v odpolednich hodinach za tcasti externich

pedagogi volného ¢asu.

Dale viz plany MPV a harmonogram skolniho roku v€etné organizacniho zabezpeceni.

20.Vnitini kontrolni systém a Fizeni organizace

Pro VKS je zpracovan vnitini predpis ¢. 36., zodpovédnost za tento piedpis a kontrolni systém nese feditelka
organizace.
e dodrZovani pravnich predpisti a opatieni pfijatych organy vefejné spravy v mezich téchto predpist pti
hospodareni s vetejnymi prostfedky k zajisténi stanovenych ukold témito organy
e zajisténi ochrany vefejnych prostfedkd proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim
zplisobenym zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti
e vcasné a spolehlivé informovani vedoucich organt vefejné spravy o nakladani s vefejnymi prostiedky, o
provadénych operacich, o jejich prukazném ucetnim zpracovani za UcCelem uc¢inného usmériovani
¢innosti organt vefejné spravy v souladu se stanovenymi ukoly

e hospodarny, efektivni a uéelny vykon vefejné spravy

Kontrolni ¢innost a jeji plan budou sledovat pedagogickou, ekonomickou, provezni a BOZP, PO oblast.

21.Zakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim
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Informace zpracovat, viz publicita a propagace, informace ptipravit na profesionalni Grovni. Pracovnici jsou
pouceni, jakym zplisobem maji pfedat informace, tak, aby nevznikaly komplikace a problémy. Je zpracovana

smérnice i celoro¢ni zprava.

22.ReSeni stiznosti

NS

Vesker¢ stiznosti jsou delegovany na vedeni organizace, které by problémy okamzité, operativné fesilo dle pokynt
ziizovatele. Vedouci pracovnici na jednotlivych pracovistich maji povinnost okamzité o stiznostech informovat

feditelku jak osobng, tak pisemné a musi podat vysvétleni.

23.Uspéchy
Ptipravit déti a zaky tak, abychom byli py$ni na piipadné Gspéchy nejen nasich klientt, ale i nas, pedagogickych
pracovnikd.

e Pfiprava zakl na soutéze v plastikovém modelaistvi

e  Pfiprava zakl na soutéze v deskovych hrach

e Utast a spoluprace v regiondlnich projektech a sout&zich

e Poradani okresnich a krajskych soutézi vyhlagenych MSMT (kategorie A, B, C)

e  Postupova kola soutézi v deskovych hrach (ptedskolni, skolni kolo, okresni a krajské finale)

e  Podpora talentl, pomoc s pfipravou k ucasti v soutézich (tackwon-do, horolezecké vytvarné a jiné)

e Tanednia sportovni soutéze, ucast v Plzni, kraji, CR, poptipadé podpora tcasti ve svétovych a evropskych

soutézich

24.Spadové oblasti

I pies velkou konkurenci stejnych a podobnych organizaci v okrese Plzeni — sever a Plzni, chceme zachovat

klientelu i ve spadovych oblastech. Svoji ¢innost rozkryvame vSem klientiim v rdmci nasi pisobnosti napii¢

Plzeniskym krajem.
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25.Dokumentace SVC

Vést v naSem zafizeni fadné dokumentaci.
Pedagogicka dokumentace

e Skolni vzd&lavaci program

e  Organizacni fad

e  Vnitfni fad

e  Plan ¢innosti

e Hodnotici zprava

e  Provozni fady

e Deniky zajmovych utvara

e Dokumentace k tabortim

o Dokumentace k ptilezitostnym akcim
e Dokumentace k soutézim

e Skolni matrika — pihlasky (elektronicky i v papirové formé)- systém Domedek
e  Zapisy z pedagogickych rad

e Provérky BOZP

e Kniha trazi

e Kniha pedagogickych rad

e Kniha doslé a odeslané posty

e Evidence pracovni doby

e  Protokoly o provedenych kontrolach

e Evidence smérnic a vnitfnich pfedpist
e  Zfizovaci listina

e Rozhodnuti o zatazeni do sité skol

e  Organizacni fad v¢. organizacniho schéma — stupné fizeni
e  Statistické vykazy

e  Vnitfni platovy predpis
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Personalni a mzdova agenda

e Soupis vSech zaméstnancl s uvedenim os. Cisla, funkce, vySe uvazku, platové tfidy, platového stupné,
priplatku za vedeni, osobniho ptiplatku, zvlastniho ptiplatku

e Evidence odpracované doby v€. hodin nad tydenni rozsah

e Doklady ke stanovenym zapoctim: pracovni smlouvy, platové vymeéry, osobni dotazniky, uplné udaje o
Cerpani matetské dovolené, dalsi mateiské a rodiCovské dovolené (den, mésic, rok), doklady o nejvySsim
ukonceném vzdélani, pracovni napIné, rozvrh tydenni pracovni doby, zapocty praxe, stanoveni pfimé prace
s détmi

e Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomer

e Cerpani dovolené v&. planu dovolené

e  Mzdové listy zaméstnanct

Hospodaieni a spravnost u¢tovani primych dotaci

e Posledni uprava rozpoctu pfimych vydaji

e Finanéni vypotfadani pfimych vydaja

e Uttovy rozvrh pro rok

e Hlavni ucetni knihy

e Ugetni doklady k &erpani ONIV

e  Vnitro organiza¢ni smérnice (k ob&hu ucetnich dokladt, podpisové vzory osob opravnénych nafizovat a
schvalovat hospodaiské operace, smérnice k poskytovani cestovnich nahrad, pokladni operace, ¢asové
rozliSovani ...)

e Zasady FKSP, rozpocet FKSP, doklady k ¢erpani FKSP

Vnitini kontrolni systém

e Smérnice k zajisténi a provadéni vnitiniho kontrolniho systému

e  Plan vnitfni kontrolni ¢innosti feditele, poveéfenych zaméstnanch + zapisy z téchto kontrol

26.Zavérecné shrnuti

Nas celoro¢ni plan prace je zpracovan na zékladé v praxi ovéfenych postupt, s ohledem na dil¢i plany mist
poskytované¢ho vzdélavani. V letosnim roce bude nejveétSim nasim cilem udrzet pracovisté a stavajici pocet
pedagogickych a ostatnich pracovnikd. Vzhledem K trvalému nadlimitnimu stavu je nutné zajistit pravidelnou

¢innost s narustem zakad a studentu.
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K tomu je nutné zabezpecit:

Kvalitni, moderni a pfijemn¢ vybavené prostory se zajisténim obcerstveni

Cilena reklama a publicita

Vstiicné a profesionalni chovani pedagogického tymu

Zodpovédnost a duslednost v praci

Prezentaéni akce pro vetfejnost

Tematicky zamétené vzdélavaci akce pro rodice a déti

Mezigeneraéni centrum, provazanost mezi generacemi, aktivity pro déti, rodiCe i seniory
Projekty ve vzajemné spolupraci s participujicimi Skolami

Spoluprace s UMO, organizace spolecnych aktivit

Zajisténi ICM — certifikace s cilem ziskani podpory pro rok 2016

Program Erasmus + - dobrovolnicka sluzba

Program Prométheus

Programy pro MS — obnoveni Klubi¢ka a Kopretiny (interaktivni vyukovy program zaméfeny na zdravy
zivotni styl, komunika¢ni dovednosti a tymovou spolupraci)

Oslavy vyro¢i SVC RADOVANEK - leden — prosinec — programy napii¢ generacemi

Zpracovano dne 10. 10. 2017 Bc. Eva Tischlerova

teditelka SVC RADOVANEK
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STREDISKO VOLNEHO €ASU RADOVANEK

Prilohal
Plan DVPP ve Skolnim roce 2017/2018

1. Dlouhodobé cile oblasti rozvoje pedagogickych pracovniki
Snahou vedeni je, umoznit pracovnikim jejich odborny riist zejména v oblastech, které ptimo navazuji na
realizované ¢innosti zajmového vzdélavani a odbornost pracovnikii. Jedna se napt. o odborné kurzy a seminate,

které vedou tcastniky k modernim metodam a formam zajmového vzdélavani.

V pribéhu $kolniho roku 2017/2018 budeme hodnotit, dale dotvatet a zdokonalovat Skolni vzd&lavaci program

(SVP), podle kterého chceme nové pracovat od 1. 9. 2017. Oblast SVP vyzaduje odborné dobie piipravené
pedagogy.

2. Plan personalni rozvoje pedagogickych pracovnika
Pro DVPP ve $kolnim roce 2017/2018 navrhuji ¢astku 55.000,-K¢&. Tuto ¢astku v pfipadé nutnosti navysime o

prostiedky z vlastnich pfijma.

3. Vzdélavani vedoucich pracovnikti
Reditelka — v oblasti legislativy, marketingu, managementu. Zastupci feditelky - marketing, management,

ekonomika, legislativa, lidské zdroje a pedagogika volného ¢asu

4. Vzdélavani ostatnich pedagogickych pracovnikil

Dle priibézné nabidky vzd&lavacich akci. Ugast v kurzech a seminaiich NIDV, MSMT, KU, KCVIS a dalsich,
dle nabidky vzdé€lavacich programii Stiediska sluzeb Skoldm a zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovniki Plzeti, dle vlastni nabidky. Nakup odborné literatury, ktera bude vyuzita pii veskeré ¢innosti pracovnic
jako inspirace a podnéty k novym napadiim a technikam. Samostudium v rozsahu 12 dnd pro pedagogického

pracovnika.
Samostudium

Samostudia budou pedagogicti pracovnici vyuzivat v pribéhu roku ke studiu odborné literatury a odbornych
&asopist, které SVC popiipadé nakoupi.

Jsem piesvédCena, ze prostfedky vynaloZené na vzdélavani pedagogickych pracovniki budou efektivné a ic¢elné
Serpany. DVPP podporuje zkvalitnéni pedagogické prace. Ziskanych znalosti z kurzd, seminait a dal§im forem
studia bude vyuzito k daliimu rozvoji a zkvalitiiovani zajmového vzdélavani a pii dotvaieni Skolniho vzd&lavaciho

programu.

Vedouci pracovnici zajisti plan DVPP a pi‘edaji feditelce do 31. 10. 2017.
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Jméno a prijmeni pedagoga

volného ¢asu

Nazev $koleni, vzdélavaciho

kursu atd.

Rozsah (kolik hodin — plan)
Cena DVPP

V Plzni dne 31. 10. 2017

Zpracovala: Bc. Eva Tischlerova
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STREDISKO VOLNEHO €ASU RADOVANEK

Priloha 2
Minimalni program prevence pro $kolni rok 2017/2018
1. Uvod:

Skolska zatizeni by méla zaujimat jedno z prednich mist v systému boje proti zneuZivani drog, navyku
na né&, proti détské kriminalité a jinym negativnim patologickym jevim, spojenych s vychovou déti a mladeze.
Vzhledem ke stale se zvySujicimu vyskytu socidlné patologickych jevli mezi détmi a mladezi je nutné sestavit v
zafizenich alespofi minimalni program k podchyceni nebo pfimo k zabranéni témto jeviim. Dilezité proto je,
zamé&fit se na slabsi jedince, na déti ze socialné slabych rodin, déti problémové s poruchami v chovani. S tim
souvisi 1 dal$i rozvijeni netradi¢nich novych forem prace s rodici, sourozenci, tedy pfima orientace na vztah v

rodiné.

Dilezité je propojeni mezi informacnimi a socialnimi stfedisky, organizacemi pracujicimi s détmi,
Skolou, lékafi, psychology apod. Nejvétsi nebezpeci hrozi détem, které jsou malo odolné vici pisobeni
nezadoucich vlivll. Vzhledem k tomu, Ze se snizuje viditeln¢ vékova hranice déti, které se stale ¢astéji zapojuji do
gamblerstvi, snadno podlehnou kufactvi, alkoholismu, kriminalité, nasili mezi détmi a mladezi, navyku m a drogy,
maji sklony k rasizmu, xenofobii a dal§im negativnim formam chovani, je nutné zapojit co nejvic déti do prace v
mimoskolnich aktivitach. Pravé kvalitni a zajimavé vyuziti volného ¢asu je tou nejvétsi prevenci proti negativnim
vlivim pro déti a mladez. Zajimava pravidelnd mimoskolni ¢innost, dale doplnéna hodnotnou pfilezitostnou
¢innosti a rozsahlou moznosti déti se zapojit do spontannich aktivit, ddvd moznost prvotni prevenci a podchyceni
velkého procenta déti a nahradit tak nekontrolovatelnou ¢innost mimo rodinu a Skolu. Snahou zistava aktivni

zapojeni problémovych déti do ¢innosti SVC, posileni a zvyseni jejich nékdy velmi nizkého sebevédomi.

Zakladnimi cili strategie primarni prevence socialné patologickych jeva jsou:

e vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
e rozvoj a podpora socialnich kompetenci
e zkvalitnénim koordinace a kontroly specifické primarni prevence napfi¢ pracovisti

e dosahnout vyssi kvality a efektivity provadénych programi

Cilem pilisobeni v oblasti prevence socialné patologickych jevi je dit€ odpovédné za vlastni chovani a
zpusob zivota v mife pfiméfené jeho veku s posilenou dusevni odolnosti vii¢i stresu, negativnim zazitkim a
vlivim. Dité je schopno délat samostatnd (a pokud mozno spravnd) rozhodnuti, pfiméfenymi socialné
psychologickymi dovednostmi feSit, piipadn¢ nalézt pomoc pro feSeni problémi s vyhranénym negativnim

vztahem k navykovym latkam a podilet se na tvorbé prostiedi a Zivotnich podminek.

»Primarni prevenci® rozumime veskeré konkrétni aktivity realizované s cilem piedejit problémim a

nasledkiim spojenym se socialné patologickymi jevy, ptipadné minimalizovat jejich dopad a zamezit jejich
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rozsifeni. Prevence socialné patologickych jevii u déti a mladeze v pasobnosti SVC, bude zahrnovat aktivity

predevsim v oblastech prevence:

nasili a Sikanovani, divackého nasili

zaskolactvi

kriminality, delikvence, vandalismu aj. forem nasilného chovani
ohrozeni mravnosti a ohrozovani mravni vychovy mladeze
xenofobie, rasismu, intolerance a antisemitismu

uzivani navykovych latek (veetné alkoholu a koufeni)
netolismu (zavislost na internetu) a patologického hracstvi
komer¢niho sexualniho zneuzivani déti

syndromu tyranych a zneuzivanych déti

sekt a socialné patologickych nabozenskych hnuti

2. Zajisténi uéinného fungovani minimalniho preventivniho programu:

Reditelka SVC

vytvaii podminky pro realizaci prevence v oblasti socidln€ patologickych jevil

povétuje vhodného pracovnika funkci metodika prevence

zodpovida za soustavné vzdélavani pracovnikit SVC v oblasti prevence

zajistuje spolupraci s rodi¢i, popf. zdkonnymi zastupci v oblasti prevence

sleduje efektivitu jednotlivych preventivnich aktivit a programi

zajisti zakotveni preventivnich opatieni proti socialné patologickym jeviim v organiza¢nim fadu
provadi piislusna opatieni p¥i vyskytu socialné patologickych jevii v SVC

zajistuje vybaveni organizace odbornymi, metodickymi a dal§imi pomtickami pro realizaci Minimalniho
preventivného programu

v ramci pedagogickych porad vytvaii prostor pro informovani pedagogickych pracovnikii o vhodnych a
nejnové&jsich formach prevence a o situaci v SVC

vytvaii prostor pro aktivni ti€ast rodicii spole¢né s détmi na preventivnich aktivitdch

vytvaii podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb specializovanych poradenskych a preventivnich
zatizeni pro zéky, rodice a pedagogické pracovniky

pfi realizaci preventivnich aktivit spolupracuje pouze s pravnickymi a fyzickymi

osobami, které splituji odborna kritéria (psycholog, specialni pedagog apod.)

Vedouci pracovnik

39

koordinuji p¥ipravu Miniméalniho preventivniho programu a jeho zavadéni v SVC a podle aktualnich

potieb a podminek program inovuje
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e odborné a metodicky pomaha pedagogickym pracovnikim zajmovych krouzkl, ve kterych je mozné
vhodnou formou zavadét do vyuky etickou a pravni vychovu a vychovu ke zdravému Zivotnimu stylu

e podili se na soustavném vzdélavani pracovnikit SVC v oblasti prevence

e pravidelné je informuje o vhodnych preventivnich aktivitach potadanych jinymi odbornymi zafizenimi

e sleduje ve spolupraci s dalsimi pracovniky $koly rizika vzniku a projevy socialné patologickych jevu a
navrhuje cilena opatteni k véasnému odhalovani téchto rizik a k feSeni vzniklych problému

e  zajistuje funkcnost procesu a vyhodnoceni vysledkti Minimalniho preventivniho programu

e spolupracuje s okresnim metodikem preventivnich aktivit, ucastni se pravidelnych porad a pienasi
zasadni informace z jejich obsahu

e spolupracuje s dalSimi Skolskymi, krizovymi, poradenskymi a preventivnimi zafizenimi, se zafizenimi
realizujicimi vzdélavani v prevenci a s institucemi zaji$t'ujicimi socialné pravni ochranu déti a mladeze,

e zajistuje informovanost Géastnikii zajmového vzdélavani, jejich zakonnych zastupct a pracovnikit SVC

o ¢innosti téchto instituci a organizaci.

3. Zasady pro tvorbu preventivniho programu v oblasti minimalni prevence zneuzivani navykovych latek a
jinych socialn€ patologickych jevu

V organizaci musi SVC vytvatet pfedpoklady pro uplatiiovani zdravého Zivotniho stylu, pro optimalizaci socialng
psychologického klimatu a minimalizaci vlivi,, které by mohly ohrozit zdravi Zakd, pedagogh a dalSich

vychovnych pracovnikt.
To predpoklada:

e soustavné sledovat vyvojové a individualni potieby Zakd, vcas odhalovat poruchy
vyvoje a poskytovat rychlou a Gi¢innou intervenci pii vyskytu problémi

e dusledné plnit tkoly poradenstvi, realizované predev§im metodikem prevence, k némuz maji ucastnici
zajmového vzdélavani divéru

e rozhodovat o pracovnich a rezimovych zalezitostech piedevsim z pohledu zdravotnich a bezpec¢nostnich
potieb zaki a v souladu s vyvojovymi, socialn¢ psychologickymi a zdravotnimi potfebami a moznostmi
zaka

e upravit Organiza¢ni fad a veskerou ¢innost SVC ve shodé s ochranou zdravi 7akd a ochranou vici
zneuzivani navykovych latek a vliviim jinych socialné patologickych jevi

e optimalizovat vztahy mezi u¢astniky vzdélavani a pedagogy, ostatnimi pracovniky

e vénovat zvySenou péci zaktiim handicapovanym, zakiim se zdravotnimi a socidlnimi riziky a aktualnimi
problémy

e zajiStovat dostate¢né mnozstvi volno ¢asovych aktivit

e dtsledné a soustavné vzdélavat zaky a pedagogy v oblasti zdravého zivotniho stylu, etické a pravni

vychovy
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vytvaret optimalni podminky pro vzdélavaci proces, kde je minimalizovano nepfiznivé ovliviiovani
rozvoje schopnosti a osobnosti zaka
vytvaret dovednosti v socidlni komunikaci, zvladani socidlnich vztahti a stresovych situaci zaku a

pedagogii v dovednostech odmitat drogu

4, Programové cile realizace preventivniho programu

smysluplné vyuzivani volného ¢asu
formovani osobnosti zaku

zdravy zivotni styl a zdrava vyZiva

5. Zabezpeceni uskute¢néni cili

spoluprace s vedenim SVC

spoluprace vsech pedagogickych pracovnikt

spoluprace s institucemi, sportovnimi oddily, zajmovymi organizacemi, $kolami
zajisténi vhodnych prostor

vySkoleni pedagogickych pracovnikli

propagace ¢innosti — ndsténky s aktudlnimi informacemi

uzka spoluprace s rodici

zajisténi volno ¢asovych aktivit, vychazejicich z potieb zaka

zaznamy o realizaci aktivit, jejich hodnoceni

6. Vlastni realizace Minimalniho preventivniho programu

aktivity pro zaky
zdravy zivotni styl

personalni spoluprace a zajisténi aktivit

Cile, naméty: zdravi, zdrava vyziva, odpovédnost za zdravi, citova a sexualni vychova,

pohyb, sport, pfiroda, odmitani drog, alkoholu, kouteni

PInéni: aktivity zaméfené na prevenci, spoluprace s organizacemi jako je PPP, Policie CR, KU Plzefiského kraje

a NNO zabyvajici se prevenci, Bily kruh bezpe¢i.

Hlavni specificka prace v SVC v ramci prevence:

spolupracuje s Policii CR a méstskou Policii

je v kontaktu se zdravotnickym zafizenim a kulturné vychovnymi institucemi v misté i okoli

propaguje svoji ¢innost v misté i regionu

uplatiiuje v pravidelné zajmové Cinnosti, pfi rekreacnich aktivitach, pfilezitostné a spontanni ¢innosti

ptimétenou formu odmén a tresti
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dba na péstovani milych, pfatelskych vztahi mezi détmi a pedagogy

snazi se vytvafet zajmovou ¢innost dle aktudlniho zajmu Zaki, pfimo ve $kole a v mist& piisobnosti SVC
ve vSech mistech poskytovaného vzdélavani

vénuje pozornost détem star§iho $kolniho véku pro profesni orientaci a vyuziti na trhu prace

podporuje talentovanou mladez a individualné s ni pracuje

nezapomina na déti pfedskolniho veku, kde hravou formou provadi prevenci, pfipravu pro dalsi
mimoskolni ¢innost, ale i vstup do zakladni Skoly

Siroké uplatnéni ve spontanni a rekreacni ¢innosti

provadi cilenou metodickou ¢innost pro pedagogy z regionu v ramci prevence programt

seminafe v oblasti zdravého Zivotniho stylu

reklama a propagace

Hlavni tikoly a opatfeni:

vytvareni podminek pro rozvijeni zdravého zivotniho stylu jedinci

pravidelna zajmova ¢innost - plisobit na svéené déti a mladez po strance vzajemné divery a pratelstvi
do ¢innosti zaclenit PEER PROGRAMY

smérem k pedagoglim - soustavné vzdélavani - proSkolovani v oblasti zdravého Zzivotniho stylu —
metodickd ¢innost

spoluprace s rodici - zapojeni do aktivit zatizeni

Uplatnéni represivnich forem:

disledné potirat kutactvi, alkoholismus a dalsi pouzivani navykovych latek

pfijmout nova opatieni proti dostupnosti téchto latek do SVC, zatadit do vnitfniho fadu a organiza¢niho
fadu SVC

spolupracovat s oddélenimi soc. prevence péce o dité

provadét osvétu - prednasky, besedy, vylety

edi¢ni a propagacni ¢innost — informovanost, vydavani zajimavych listii pro vSechny vékové kategorie s
programem prevence proti drogam a Sikané

informacni systém pro rodiCe, propagacni ¢innost ve vyvésnich skiiitkach, na nasténkach, plakatech,
brozurach, letacich a v médiich

konzulta¢ni den nejen pro problémové déti, ale i jejich rodice

V Plzni dne 10. 10. 2017 Bc. Eva Tischlerova
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